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S6: 149/KHTN-TCHC TP. H6 Chi Minh, ngaY-11thang 11nam 2020
V/v Tri€n khai cong tac danh gia, phan loai cong

chtrc, vien chirc nam 2020

Kinh giri: Truong cac dan vi true thuoc Truong DH Khoa hoc TV nhien

Can cir Luat Can bQ, cong chirc ngay 13 thang 11 narn 2008;

Can cir Luat Vien chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Luat sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua Luat Can bQ, cong chirc va Luat Vien

chirc ngay 25111/2019;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020IND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu quy

dinh v~ danh gia, xSp loai chat lUQ11gcan bQ, cong chirc, vien chirc;

Thuc hien Cong van s6 19171DHQG- TCCB ngay 19 thang 10 nam 2020 cua Dai hoc

Quoc gia TP.HCM v~ viec huang d~n cong tac danh gia, xSp loai ch~t lUQ11gcong chirc, vien

chilc nam 2020;

TruOng J:)~i hQc Khoa hQc Tv nhien, DHQG-HCM d~ nghi TruOng cac dan vi tl1JC

thuQc TruOng tri~n khai cong tac danh gia, phan lo~i cong chilc, vien chilc (CCVC) nam

2020 thea huang d~n chi tiSt nhu sau:

I.DOl TU<}NGDANH GIA, PHAN LO~I

1. Cong chilc Hinh d~o: Hi~u truOng.

2. Vien chilc Hinhd~o: Ph6 Hi~u truOng.

3. Vien chilc quan ly: TruOng, Ph6 cac KhoaIPhong chuc nang; Giam d6c, Ph6 Giam

d6c trung tam; Giam d6c, Ph6 Giam d6c Thu vi~n; TruOng, Ph6 Phong thi nghi~m dp

truOng; TruOng, Ph6 BQ mon tl1Jc thuQc khoa; Chu tich, Ph6 chu tich cong doan; Bi thu,

Ph6 Bi thu Doan thanh nien.

4. Vi en chilc va nguai lao dQng truOng D~i hQc Khoa hQc TV nhien, DHQG-HCM.

II. Ml)C DicH, NGUYEN TA.C vA THAM QUYEN DANH GIA, PHAN LO~I

CONG CHUC, VIEN CHUC

1. M1}c dfcb

- Xac dinh ra nang lvc, trinh dQ chuyen mon nghi~p V\!, k~t qua thvc hi~n nhi~m V\!

duQ'c giao; phAm ch~t chinh tri, d~o dilc l6i s6ng, tinh th~n trach nhi~m.



- Ket qua danh gia la can cir quan trong d~ b6 tri, su dung, dao tao, b6i dirong thang

hang chirc danh nghe nghiep, quy hoach, b6 nhiem, mi~n nhiem, di~u dong, luan chuyen,

khen thuong, icy luat va thuc hien cac chinh sach khac d6i voi cong chirc, vien chirc.

2. Nguyen t~c danh gia, phan loai CCVC

2.1. Viec danh gia, xep loai chAt hrong CCVC phai bao dam khach quan, cong bing,
chinh xac; khong n~ nang, tru dap, thien vi, hinh thirc; bao dam dung thclm quyen quan ly,
danh gia can bo, cong chirc, vien chirc,

2.2. Viec danh gia, xep loai chAt hrong phai can cir vao chirc trach, nhiem vu duoc
giao va ket qua thuc hien nhi~m Vl,l,th~ hi~n thong qua cong vi~c, san phclm Cl,lth~; d6i vai
can b(l, cong chuc, vien chuc Hinh d~o, quan Iy phai g~n vai ket qua th\IC hi~n nhi~m Vl,l
cua cO'quan, t6 chuc, dan vi duQ'c giao quan ly, phl,l trach.

2.3. Can b(l, cong chuc, vien chuc c6 thai gian cong tac trong nam chua du 06 thang
thi khong thl,fc hi~n vi~c danh gia, xep lo~i chAt IUQllgnhung vfrn phai ki~m di~m thai gian
cong tac trong nam, trir truang hQ'Pnghi che d(l thai san.

Can b(l, cong chuc, vien chuc nghi khong tham gia cong tac thea quy dinh cua phap
lu~t trong nam tu 03 thang den duai 06 thang thi vfrn th\Ic hi~n danh gia nhung khong xep
lo~i chAt lUQllgamuc hoan thanh t6t nhi~m Vl,ltra len.

2.4. Can b(l, cong chuc, vien chuc nghi che d(l thai san thea quy diM cua phap lu~t thi
ket qua xep lo~i chAt lUQllgtrong nam la ket qua xep lo~i chAt lUQllgcua thai gian lam vi~c
th\Ic te cua nam d6.

2.5. Ket qua danh gia, xep lo~i chAt lUQllg can b(l, cong chuc, vien chuc la cO'sa d~
lien thong trong danh gia, xep lo~i chAt IUQllgdang vien.

3. Th§m quy~n danh gia, x~p lo~i chit IU'Q'IlgCCVC

- Giam d6c UHQG-HCM trl,fctiep danh gia, xep lo~i d6i vai Hi~u truang.

- Hi~u truang tf\IC tiep danh gia, xep lo~i d6i vai Ph6 Hi~u truang va cac Truang dan

VI (Truang KhoalTruang Phong chuc nang/Giam d6c Thu vi~nlGiam d6c Trung

tamiTruang phong thi nghi~m cAptruangiChu tich Cong doanIBi thu Uoan thanh nien).

- Truang dan vi danh gia, xep lo~i ill cAp ph6 (Ph6 Truang Khoal Ph6 Truang Phong

chuc nangIPh6 Giam d6c Thu vi~nlPh6 Giam d6c Trung taml Ph6 Truang phong thi

nghi~m cAp truang/Truang/Ph6 B(l mon thu(lc Khoal TruangIPh6 phong thi nghi~m thu(lc

khoaIPh6 Bi thu Uoan thanh nien ... );

- Truang dan vi daub gia, xep lo~i vien chuc va nguai lao d(lng cua dan vi.

Truang dan vi chiu trach nhi~m v~ ket qua danh gia, xep lo~i truac Hi~u truang. Sau

khi c6 ket qua danh gia, xep lo~i illTruang dan vi, Hi~u truang se quyet dinh cu6i cling ket

qua daub gia, xep lo~i vien chuc va nguai lao d(lng trong toan truang.
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III. TIEU cHi nANH GIA, XEP LO~I CONG cmrc, VIEN entre
1. Tieu chi chung v~ danh gia CCVC
1.1. Chinh tri tu nrong

a) Chap hanh chu tnrong, duong 16i, quy dinh cua Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha mroc va cac nguyen t~c t6 chirc, ky lu~t cua Dang, nhat la nguyen t~c t~p trung dan
chu, tv phe binh va phe binh;

b) C6 quan diem, ban linh chinh tri vtrng yang; kien dinh l~p tnrong; khong dao dong
tnroc moi kh6 khan, thach thirc;

c) Dat loi ich cua Dang, quoc gia - dan tQc, nhan dan, t~p the len tren IQ'iich ca nhan;

d) C6 Y thirc nghien cuu, hoc t~p, van dung chu nghia Mac - Lenin, tu tuong H6 Chi
Minh, nghi quyet, chi thi, quyet dinh va cac van ban cua Dang.

1.2. D<;1odire, l6i song

a) Khong tham 0, tham nhiing, tieu eire, lang phi, quan lieu, co hoi, vu loi, hach dich,
cira quyen; khong c6 bi~u hi~n suy thoai v~ d<;1oduc, l6i s6ng, tv di€n bi~n, tv chuy~n h6a;

b) C6 l6i s6ng trung thvc, khiem t6n, chan thanh, trong sang, gian di;

c) C6 tinh th~n doan k~t, xay dvng cO'quan, t6 chuc, dan vi trong s<;1ch,vfrng m<;1nh;

d) Khong d~ nguai than, nguai quen lQ'id\lng chuc V\l, quy~n h<;1ncua minh d~ tf\lC
lQ'i.

l.3. Tac phong, l~ l6i lam vi~c

a) C6 trach nhi~m v6"i cong vi~c; nang dQng, sang t<;10,dam nghi, dam lam, linh hO<;1t
trong thvc hi~n nhi~m V\l;

b) Phuang phap lam vi~c khoa hQc, dan chu, dung nguyen t~c;

c) C6 tinh th~n trach nhi~m va ph6i hQ'Ptrong thvc hi~n nhi~m V\l;

d) C6 thai dQ dung mvc va phong cach ung xu, l~ 16i lam vi~c chu~n mvc, dap ung
yeu du cua van h6a cong V\l.

lA. Y thuc t6 chuc ky lu~t

a) Ch~p hanh sv phan cong cua t6 chuc;

b) Thvc hi~n cac quy dinh, quy ch~, nQi quy cua cO'quan, t6 chuc, dan vi nO'i cong
tac;

c) Thvc hi~n vi~c ke khai va cong khai tai san, thu nh~p thea quy dinh;

d) Bao cao d~y du, trung thvc, cung dp thong tin chinh xac, khach quan v~ nhfrng nQi
dung lien quan d~n vi~c thvc hi~n chuc trach, nhi~m V\l duQ'c giao va hO<;1tdQng cua cO'
quan, t6 chuc, dan vi v6"ic~p tren khi duQ'c yeu duo

l.5. K~t qua thvc hi~n chuc trach, nhi~m V\lduQ'c giao

a) D6i v6"ican bQ, cong chuc, vien chuc lanh d<;1o,quan Iy:

Quan tri~t, th~ ch~ h6a va thvc hi~n chu twang, duang l6i cua Dang, chinh sach, phap
lu~t cua Nha nu6"c t<;1icO'quan, t6 chuc, dan vi;

Duy tri kY lu~t, ky cuang trong cO'quan, t6 chuc, dan vi; khong d~ xay ra cac V\l, vi~c
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vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xu ly, tinh trang khieu nai, t6 cao keo dai; phong,
chong tham nhfing, lang phi trong pharn vi co quan, t6 chirc, dan vi;

Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiern tra, thanh tra, giam sat, giai quyet khi~u nai, t6 cao
thea tham quyen; chi dao, thirc hien cong tac cai each hanh chinh, cai each che d<)cong vu,
cong chirc tai co quan, t6 chirc, dan vi;

Xay dung chuang trinh, k~ hoach hoat dong hang nam cua co quan, t6 chirc, dan vi
duoc giao quan ly, phu trach, trong do xac dinh r5 k~t qua thirc hien cac chi tieu, nhiem vu,
hrong h6a b~ng san pharn cu th€.

b) U6i voi cong clnrc, vien chirc khong gifr chirc vu lanh dao, quan Iy:

K~t qua thvc hi~n nhi~m V\l thea quy dinh cua phap lu~t, thea k~ ho:;tch d€ ra hoi,ic
thea cong vi~c C\lth€ duQ'c giao; kh6i lUQ'Ilg,ti~n d<),ch~t lUQ'Ilgthvc hi~n nhi~m V\l;

Thai d<)ph\lc V\l nhan dan, doanh nghi~p d6i vai nhfrng vi tri ti~p xuc tfl,l'Cti~p hoi,ic
trvc ti~p giai quy~t cong vi~c cua nguai dan va doanh nghi~p.

2. Tieu chi x~p lo~i ch~t lU'gng eong ehue
2.1. Tieu chi x~p lo~i ch~t lU'Q'Dgcong chue it mue hoim thanh xu~t s~c nhi~m VI}.

Cong chuc khong gifr chuc V\l lanh d:;to, quan ly d:;ttduQ'c t~t ca cac tieu chi sau day
thi x~p lo:;tich~t lUQ'Ilg0 muc hoan thanh xu~t s~c nhi~m V\l:

a) Thvc hi~n t6t cac quy dinh t:;tim\lc 1 (tieu chi chung v€ danh gia CCVC);

b) Roan thanh 100% nhi~m V\l thea quy dinh cua phap lu~t, thea k~ ho:;tch d€ ra hoi,ic
thea cong vi~c C\l th€ duQ'c giao bao dam dung ti~n d<),ch~t lUQ'Ilg,hi~u qua ca~, trong d6 it
nh~t 50% nhi~m V\l hoan thanh vuqt muc.

Cong chuc gifr chuc V\l Hinh d:;to, quan ly d:;ttduQ'c t~t eft citc tieu chi sau day thi x~p
lo:;tich~t lUQ'Ilg0 muc hoan thanh xu~t s~c nhi~m V\l:

a) Thvc hi~n t6t cac quy dinh t:;tim\lc 1 (tieu chi chung v€ danh gia CCVC);

b) Cac tieu chi v€ k~t qua thvc hi~n nhi~m V\l thea quy dinh cua phap lu~t, thea k~
ho:;tch d€ ra hoi,ic thea cong vi~c C\l th€ duQ'c giao d€u hoan thanh dung ti~n d<),bao dam
ch~t lUQ'Ilg,hi~u qua ca~;

c) Uinh d:;to, chi d:;to, di€u hanh cac ca quan, t6 chuc, dan vi hoi,ic nganh, lInh VlJC
cong tac duQ'c giao ph\l trach hoan thanh t~t ca cac chi tieu, nhi~m V\l, trong d6 it nh~t 50%
chi tieu, nhi~m V\lhoin thanh vuqt muc;

d) 100% ca quan, t6 chuc, dan vi thu<)c thAm quy€n ph\l trach, quan ly tfl,l'Cti~p duQ'c
danh gia hoan thinh nhi~m V\l tro len, trong d6 it nh~t 70% hoan thanh t6t hoi,ic hoan thanh
xu~t s~c nhi~m V\l.

2.2. Tieu chi x~p lo~i eh~t lU'Q'Dgeong ehue it mue hoan thanh tfit nhi~m V\l

Cong chuc khong gifr chuc V\l lanh d:;to, quan ly d:;ttduQ'c t~t ca cac tieu chi sau day
thi x~p lo:;tich~t lUQ'Ilg0 muc hoan thanh t6t nhi~m v\).:

a) Thvc hi~n t6t cac quy dinh t:;tim\lc 1 (tieu chi chung v€ danh gia CCVC);

b) Roan thinh 100% nhi~m V\l the,o quy dinh cua ph,ap lu~t, thea k~ ho:;tch d€ ra hoi,ic
thea cong vi~c C\lth€ duQ'c giao dung tien d<),bao dam chat lUQ'Ilg,hi~u qua.

Cong chuc gifr chuc V\l lanh d:;to,quan ly d:;ttduQ'c t~t ca cac tieu chi sau day thi x~p
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loai ch§.t luong 0 rmrc holm thanh t6t nhiern vu:

a) Thuc hien t6t cac quy dinh tai muc 1 (tieu chi chung v~ danh gia CCVC);

b) Cac tieu chi v~ k~t qua thirc hien nhiern vu thea quy dinh cua phap luat, thea k~
hoach d~ ra hoac thea cong viec cu th~ diroc giao d~u hoan thanh dung tien dQ, bao dam
chat luong, hieu qua;

c) Lanh dao, chi dao, di~u hanh cac co quan, t6 chirc, dan vi hoac nganh, linh vue
cong tac diroc giao phu trach hoan thanh t§.t ca cac chi tieu, nhiern vu, trong do it nh§.t 80%
hoan thanh dung ti~n dQ, bao dam chat hrong;

d) 100% co quan, t6 chirc, dan vi thuoc tham quyen phu trach, quan ly true ti~p duoc
danh gia hoan thanh nhi~m V\l tro len.

2.3. Tieu chi x~p lo~i chit IUQ'llgcong chrrc (y mrrc hoim thimh nhi~m Vl,l

Cong chuc khong giu chuc V\l Hinh d~o, quan ly d~t duqc t§.t ca cae tieu chi sau day
thi x~p lo~i ch§.t luqng 0 muc hofm thanh nhi~m V\l:

a) Thvc hi~n t6t cac quy dinh t~i m\lc 1 (tieu chi chung v~ danh gia CCVC);

b) Cac tieu chi v~ k~t qua thvc hi~n nhi~m V\l thea quy dinh cua phap lu?t, thea k~
ho~ch d~ ra ho~c thea eong vi~c C\l th~ duqc giao d~u hoan thanh, trong d6 c6 khong qua
20% tieu chi chua bao dam ch§.t luqng, ti~n dQho~c hi~u qua th§.p.

Cong chuc Hinh d~o, quan ly d~t duqc t§.t ca cac tieu chi sau day thi x~p lo~i ch§.t
luqng 0 muc hoan thanh nhi~m V\l:

a) Thvc hi~n t6t cac quy dinh t~i m\lc 1 (tieu chi chung v~ danh gia CCVC);

b) Cac tieu chi v~ k~t qua thvc hi~n nhi~m V\l thea quy dinh cua phap lu?t, thea k~
ho~ch d~ ra ho~c thea cong vi~c C\l th~ duqc giao d~u hoan thanh, trong d6 c6 khong qua
20% tieu chi chua bao dam ch§.t luqng, ti~n dQ ho~c hi~u qua th§.p;

c) Lanh d~o, chi d~o, di~u hanh cac cO' quan, t6 chuc, dan vi ho~c nganh, lInh vvc
c6ng tac duqc giao ph\l trach hoan thanh tren 70% cac chi tieu, nhi~m V\l;

d) C6 it nh§.t 70% cO'quan, t6 chuc, dan vi thuQc thAm quy~n ph\l trach, quan ly tfl,Ie
ti~p duqc danh gia hoan thanh nhi~m V\l tro len.

2.4. Tieu chi x~p lo~i chit IUQ'llgcong chrrc (y muc khong hoim thimh nhi~m Vl,l

C6ng chuc kh6ng giu chuc V\l lanh d~o, quan ly c6 mQt trong cac tieu chi sau day thi
x~p lo~i ch§.t luqng 0 muc khong hoan thanh nhi~m V\l:

a) C6 bi~u hi~n suy thoai v~ tu tuong chinh trt, d~o duc, 16i s6ng, tv di~n bi~n, tv
chuy~n h6a thea danh gia cua c§.pc6 thAm quy~n;

b) C6 tren 50% cac tieu chi v~ k~t qua thvc ~i~n nhi~m V\l thea quy din!; cua phap
lu?t, thea k~ ho~ch d~ ra ho~c thea c6ng vi~c C\l the duqc giao chua bao dam tien dQ, chat
luqng, hi~u qua;

c) C6 hanh vi vi ph~m trong qua trinh thvc thi nhi~m V\l bi xu ly ky lu?t trong nam
danh gia.

Cong chuc giu chuc V\l lanh d~o, quan ly c6 mQt trong cac tieu chi sau day thi x~p
lo~i ch§.t luqng 0 muc kh6ng hoan thanh nhi~m V\l:

a) C6 bi~u hi~n suy thoai v~ tu tuang chinh tri, d~o duc, 16i s6ng, tv di~n bi~n, tv

5



chuyen h6a thea danh gia cua dp c6 tharn quyen;

b) C6 tren 50% cac tieu chi v~ kSt qua thirc hien nhiem VI,.! thea quy dinh cua phap
luat, thea kS hoach d~ ra hoac thea cong viec cu th€ duoc giao chua bao dam ti~n dQ, chat
hrong, hieu qua;

c) Co quan, t6 chirc, dan vi hoac linh VlJCcong tac duoc giao phu trach hoan thanh
duoi 50% cac chi tieu, nhiem vu;

d) Co quan, t6 chirc, dan vi thuoc tham quyen phu trach, quan ly tnrc tiep lien quan
d~n tham 0, tham nhfing, lang phi va bi xu ly thea quy dinh cua phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiem vu bi xu Iy ky luat trong nam
danh gia.

3. Tieu chi x~p loai ch~t IUQ'Dgvien chirc

3.1. Tieu chi x~p loai ch~t IUQ'Dgvien chirc if mire hoan thanh xu§t slic Dhi~m v'_'

Vien chuc khong gift chuc Vl,lquan ly d<;ltduqc t~t ca cac tieu chi sau day thi x~p lO<;li
ch&t luqng a muc hoan thanh xu~t s~c nhi~m V\l:

a) Thl,fc hi~n t6t cac quy dinh t<;liml,lc 1 (tieu chi chung v~ danh gia CCVC);

b) Hoan thanh 100% nhi~m Vl,lthea hqp d6ng lam vi~c da ky k~t, thea k~ hO<;lchd~ ra
ho~c thea cong vi~c Cl,lth€ duqc giao bao dam dung tiSn dQ, ch~t luqng, hi~u qua cao,
trong d6 it nh~t 50% nhi~m Vl,lhoan thanh vuqt muc.

Vien chuc quan ly d<;ltduqc t~t ca cac tieu chi sau day thi x~p lO<;lich~t luqng a muc
hoan thanh xu~t s~c nhi~m V\l:

a) Thl,fc hi~n t6t cac quy dinh t<;lim\lc 1 (tieu chi chung v~ danh gia CCVC);

b) Cac tieu chi v~ k€t qua thl,fChi~n nhi~m Vl,lthea hqp d6ng lam vi~c da ky k€t, thea
k€ hO<;lchd~ ra ho~c thea cong vi~c Cl,lth€ duqc giao d~u hoan thanh dung ti€n dQ, bao dam
ch~t luqng, hi~u qua cao;

c) Dan vi ho~c lInh VlJCcong tac duqc giao phl,l trach hoan thanh t~t ca cac chi tieu,
nhi~m V\l, trong d6 it nh~t 50% chi tieu, nhi~m V\lhoan thanh vuqt muc;

d) 100% dan vi thuQc th~m quy~n phl,l trach, quan ly trvc ti~p duqc danh gia hoan
thanh nhi~m Vl,ltra len, trong d6 it nh~t 70% hoan thanh t6t va hoan thanh xu~t s~c nhi~m
Vl,l.

3.2 Tieu chi x~p lo~i ch§t IUQ'DgVieD chuc if muc hOaD thaDh tat Dhi~m V'_'
Vien chuc khong gift chuc V\l quan ly d<;ltduqc t~t ca cac tieu chi sau day thi x€p lO<;li

ch~t luqng a muc hoan thanh t6t nhi~m Vl,l:

a) Thl,fc hi~n t6t cac q'uy dinh t<;liml,lc 1 (tieu chi chung v~ danh gia CCVC);

b) Hoan thanh 100% nhi~m V\l thea hqp d6ng lam vi~c da kY k€t, thea k~ hO<;lchd~ ra
ho~c thea cong vi~c Cl,lth€ duqc giao, bao dam dung ti€n dQ, ch~t luqng, hi~u qua.

Vien chuc quan ly d<;ltduqc t~t ca cac tieu chi sau day thi x€p lO<;lich~t luqng a muc
hoan thanh t6t nhi~m Vl,l:

a) Thl,fc hi~n t6t cac quy dinh t<;lim\lc 1 (tieu chi chung v~ danh gia CCVC);

b) Cac tieu chi v~ k€t qua thl,fChi~n nhi~m Vl,lthea hqp d6ng lam vi~c da ky k€t, thea
k~ hO<;lchd~ ra ho~c thea cong vi~c Cl,lth€ duqc giao d~u hoan thanh dung ti€n dQ, bao dam
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ch,h hrong, hieu qua;

c) Dan vi hoac Iinh vue cong tac diroc giao phu trach hoan thanh t~t ca cac chi tieu,
nhiem vu, trong do it nh~t 80% hoan thanh dung tien dQ, bao dam chat hrong;

d) 100% dan vi thuoc tharn quyen phu trach, quan Iy true tiep duoc danh gia hoan
thanh nhiem vu tro len, trong do it nh~t 70% hoan thanh t6t hoac hoan thanh xu~t sac
nhiem vu,

3.3. Tieu chi x~p Ioai ch§t lm;mg vien chirc (y mire hoan thanh nhiem vu

Vien chirc khong gitr chirc vu quan 1y dat duoc t~t ca cac tieu chi sau day thi x~p loai
chat hrong a mire hoan thanh nhiem vu:

a) Thuc hien t6t cac quy dinh tai muc 1 (tieu chi chung v~ danh gia CCVC);

b) Cac tieu chi v~ k~t qua thvc hi~n nhi~m V\l thea hQ'Pd6ng lam vi~c da ky k~t, thea
k~ hO<;lchd~ ra hoi;ic thea cong vi~c C\l the duqc giao d~u hoan thanh, trong d6 c6 khong
qua 20% tieu chi chua bao dam ch~t luqng, ti~n dQhoi;ichi~u qua th~p.

Vien chuc quan 1y d<;ltduqc cac tieu chi sau day thi x~p IO<;lich~t luqng a muc hoan
thanh nhi~m vl,l:

a) Thvc hi~n t6t cac quy dinh t<;lim\lc 1 (tieu chi chung v~ danh gia CCVC);

b) Cac tieu chi v~ k~t qua thvc hi~n nhi~m V\l thea hQ'Pd6ng lam vi~c da kY k~t, thea
k~ hO<;lchd~ ra hoi;ic thea cong vi~c C\l the duqc giao d~u hoan thanh, trong d6 c6 khong
qua 20% tieu chi chua bao dam ch~t luqng, ti~n dQhoi;ichi~u qua th~p;

c) Dan vi hoi;ic 1Inh vvc cong tac duqc giao ph\l trach hoan thanh tren 70% cac chi
tieu, nhi~m V\l;

d) C6 it nh~t 70% dan vi thuQc th~m quy~n ph\l trach, quan ly trvc ti~p duqc danh gia
hoan thanh nhi~m V\l tra len.

3.4. Tieu chi x~p lo~i ch§t IUQ1lgvien chuc (y muc khong hoan thanh nhi~m V\l

Vien chuc khong giu chuc V\l quan ly c6 mQt trong cac tieu chi sau day thi x~p IO<;li
ch~t 1uqng amuc khong hoan thanh nhi~m v\l:

a) C6 bieu hi~n suy thoai v~ tu tuang chinh tri, d<;loduc, 16i s6ng, tv di~n bi~n, tv
chuyen h6a thea danh gia cua c~p c6 th~m quy~n;

b) C6 tren 50% cac tieu chi v~ k~t qua thvc hi~n nhi~m V\l thea hQ'Pd6ng lam vi~c da
ky k~t, thea k~ hO<;lchd~ ra hoi;ic thea cong vi~c C\l the duqc giao chua bao dam ti~n dQ,
ch~t luqng, hi~u qua;

c) C6 hanh vi vi ph<;lmtrong qua trinh thvc thi nhi~m V\l bi xu ly kY lu?t trong nam
danh gia.

Vien chuc quan 1y c6 mQt trong cac tieu chi sau day thi x~p IO<;lich~t 1uqng a muc
khong hoan thanh nhi~m v\l:

a) C6 bieu hi~n suy thoai V~ tu tuang chinh trio d<;loduc, 16i s6ng, tv di~n bi~n, tv
chuyen h6a thea danh gia cua cfrp c6 th~m quy~n;

b) C6 tren 50% cac tieu chi v~ k~t qua thvc hi~n nhi~m V\l thea hQ'Pd6ng lam vi~c da
kY k~t, thea k~ hO<;lchd~ ra hoi;ic thea cong vi~c C\l the duqc giao chua bao dam ti~n d<),
ch~t luqng, hi~u qua;
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c) Dan vi hoac linh vue cong tac diroc giao phu trach hoan thanh duoi 50% cac chi
tieu, nhiem vu.

d) Dan vi thuoc tham quyen phu trach, quan ly true tiep lien quan d~n tham 0, tham
nhiing, lang phi va bi xu ly thea quy dinh cua phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thirc thi nhiem vu bi xu ly ky luat trong nam
danh gia,

IV. TRINH TV, THU Tl)C, THOI DIEM, SITDl)NG KET QuA, LUU GIU
TAl LI~U DANH GIA.,XEP LO~I cHAT LUQNG CONG CmJC, VlEN CHUC

1. Trinh tl)', thii tuc danh gia, x~p loai chit lUQ'Ilg cong chtrc
1.1. Cong chirc la nguoi dirng dAuco quan, t6 chirc, dan vi (Hieu tnrong):

a) Cong chirc tv danh gia, x~p Ioai chat IUQ'ng

Cong chirc lam bao cao tv danh gia, nhan rmrc x~p loai ket qua cong tac thea chirc
trach, nhiem vu duoc giao (m~u s6 02) .

b) Nhan xet, danh gia cong chirc

T6 chirc cUQch9P t;;ticO'quan.

Thanh phAn tham dv cUQch9P: Ban Giam hi~u, d;;ti di~n Ban thuang V\l dang uy,
Ban thuang V\l cong doan, Ban thuang Vl,l doan thanh nien.

Cong chuc trinh bay bao cao tv danh gia k~t qua cong tac t;;ti cUQch9P, cac thanh
vien tham dv cUQch9P d6ng g6p y ki~n, cac y ki~n phai duQ'c ghi vao bien ban va thong
qua t;;ticUQch9p.

c) L~y y ki~n nh~n xet, danh gia cua dp uy dang.

d) Xem xet, quy~t dinh danh gia, x~p lo;;tich~t luqng cong chuc

Giam dBc DHQG-HCM danh gia, x~p lo;;tich~t luqng cong chuc.

d) D;;ti h9C Qu6c gia TPHCM thong bao bftng van ban cho cong chuc v~ k~t qua
danh gia, x~p lo;;tich~t luqng;

1.2. D6i v6i dp ph6 cua nguai dung dAu, cong chuc thuQc quy~n quan ly cua nguai
dung dAu (Ph6 Hi~u truemg):

a) Cong chuc tv danh gia, x~p lo;;tich~t luqng.

Cong chuc lam bao cao tv danh gia k~t qua cong tac thea nhi~m V\l duQ'c giao (m~u
s602).
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b) Nh~n xet, danh gia cong chuc.

T6 chuc cUQch9P t;;ticO'quan.

Thanh phAn tham dv cUQch9P: Ban Giam hi~u, d;;ti di~n Ban thuang V\l dang uy,
Ban thuang V\l cong doan, Ban thuang V\l doan thanh nien.

Cong chuc trinh bay bao cao tv danh gia k~t qua cong tac t;;ti cUQch9P, cac thanh
vien tham dv cUQch9P d6ng g6p y ki~n, cac y ki~n phai duQ'c ghi vao bien ban va thong
qua t;;ticUQch9p.

c) L~y y ki~n nh~n xet, danh gia cua dp uy dang cO'quan, t6 chuc, dan vi nO'icong
8



chirc cong tac d6i voi dp ph6 cua nguoi dirng d~u.

d) Xem xet, quyet dinh danh gia, xep loai ch:lt hrong cong chirc.

Hieu truong din cir y kien tai cuoc hQP, nhan xet, quyet dinh nQi dung danh gia va
mire xep loai chit IUQ11gd6i voi cong chirc,

d) Truong thong bao k€t qua danh gia, xep loai chit IUQ11gcong chirc bing van ban
sau khi c6 ket qua chinh thirc,

2. Trinh tu, tho tuc danh gia, x~p loai chit hrong vien clnrc
2.1. D6i voi vien chirc la Truong dan vi .

a) Vien chirc tu danh gia, x€p loai chat IUQ11g.

Vien chirc lam bao cao tv danh gia, rmrc x€p loai k€t qua cong tac thea clnrc trach,
nhiem vu duoc giao (m~u s6 03).

b) Nhan xet, danh gia vien chirc.

T6 chuc cUQc hQP g6m: Uinh d<;lodan vi, d<;lidi~n dp uy dang, cong doan, doan
thanh nien (n€u c6).

Vien chuc trinh bay bao cao tv danh gia k€t qua cong tac t<;licUQchQP, cac thanh
vien tham dl,l'cUQchQp d6ng g6p y ki€n, cac y ki€n phai duqc ghi vao bien ban va thong
qua t~i cUQchQP.

c) L~y y ki€n nh~n xet, danh gia cua dp uy dang dan vi nai vien chuc cong taco

d) Xem xet, quy€t dinh danh gia, x€p IO<;lich~t IUQ11gvien chuc.

Hi~u trU'(Yng din cu y ki€n t<;licUQchQP nh~n xet, danh gia va x€p IO<;lich~t IUQ11g
d6i v6i vien chuc.

d) Truang thong bao k€t qua danh gia, x€p IO<;lich~t IUQ11gvien chuc bing van ban
sau khi c6 k€t qua chinh thuc.

2.2. D6i v6i Ph6 Truong dan vi, vien chuc va nguai lao dQng cua dan vi.

a) Vien chuc tl,r danh gia, x€p IO<;lich~t IUQ11g.

Vien chuc, nguai lao dQng lam bao cao tv danh gia k€t qua cong tac thea nhi~m V\l
duqc giao (m~u s6 03).

b) Nh~n xet, danh gia vien chuc.

T6 chuc cUQchQP g6m t~t ca vien chuc, nguai lao dQng cua dan vi.

Vien chuc trinh bay bao cao tv danh gia k€t qua cong tac t<;licUQc hQP, cac thanh
vien tham dl,l'cUQchQp d6ng g6p y ki€n, cac y ki€n phai duqc ghi vao bien ban va thong
qua t<;licUQchQP.

c) Xem xet, quy€t dinh danh gia, x€p IO<;lich~t IUQ11gvien chuc.

TrU'(Yng don vi din cu y ki€n t<;licUQChQP, nh~n xet, danh gia, x€p IO<;lich~t IUQ11g
d6i v6i vien chuc, nguai lao dQng.

Can cu vao k€t qua danh gia, x€p IO<;lich~t IUQ11gvien chuc do Truong dan vi danh
gia, Hi~u truOng quySt dinh cu6i cung k€t qua x€p IO<;lich~t IUQ11gvien chuc va nguai lao
dQng.

d) Truang thong bao k€t qua danh gia, xSp IO<;lich~t IUQ11gvien chuc, nguai lao
9
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dQng bang van ban sau khi c6 k~t qua chinh thirc.

3. Thiri di~m danh gia, x~p loai ch~t hrQ1lg himg Dam d8i VO; CODgchirc, vien
chirc

3.1. Viec danh gia, x~p loai chat hrong cong chirc, vien chirc duoc thuc hien thea
nrng narn cong taco

3.2. D6i voi cong chirc, vien chirc chuyen cong tac thi co quan, t6 chirc, dan vi moi
c6 trach nhiem danh gia, x~p Ioai ch~t hrong. Truong hop c6 thai gian cong tac a co quan,
t6 chirc, dan vi cii ill 06 thang tro len thi phai k~t hop voi y kien nhan xet cua co quan, t6
chirc, dan vi cii, tnr tnrong hop khong con co quan, t6 chirc, dan vi cu.

3.3. Tai thai diSm danh gia, x~p loai chat hrong, tnrong hop vang mat c6 ly do chinh
dang hoac nghi 6m, nghi ch~ dQthai san thea quy dinh cua phap lu~t, cong chilc, vien chilc
c6 trach nhi~m lam bao cao 1\1' danh gia, nh~n milc x~p 10<;lik~t qua cong tac thea chilc
trach, nhi~m V\ldugc giao, gui dan vi dang cong tac dS thvc hi~n vi~c danh gia, x~p 10<;li
ch~t luqng thea quy dinh.

Can cil van m\lc 3.1, 3.2 va d~c thli cua dan vi, Thu truang cua dan vi th6ng nh~t
v6i dp uy cling c~p v~ vi~c k~t hgp t6 chilc cUQch9P danh gia, x~p IO<;litrong dan vi, bao
dam nghiem tuc, hi~u qua, tranh hinh thilc, lang phi.

4. Sir d\lDg k~t qua daDh gia CODgchrrc, VieD chrrc
K~t qua danh gia, x~p 10<;lich~t luqng cong chilc, vien chilc la can cil dS b6 tri, su

d\.mg,dao t<;lO,b6i duOng, nang ng<;lchho~c thang h<;lngchilc danh ngh~ nghi~p, quy hO<;lch,
b6 nhi~m, mien nhi~m, di~u dQng, luan chuySn, bi~t phai, khen thuang, kY lu~t, danh gia
va x~p 10<;lich~t luqng dang vien va thvc hi~n cac chinh sach khac d6i v6i cong chilc, vien
chilc.

S. LU1l gift titi Ii~u daDh gia, x~p lo~i ch~t lU'Q1lgCODgchrrc, VieD chrrc
K~t qua danh gia, x~p 10<;lich~t luqng duqc thS hi~n b~ng van ban, luu van h6 sa

cong chilc, vien chilc, bao g6m:

- Bien ban cUQch9P nh~n xet, danh gia;
- Phi~u danh gia, x~p IO<;lich~t luqng cong chilc, vien chilc;
- Nh~n xet cua dp uy nai cong tac (n~u co);
- K~t lu~n va thong bao b~ng van ban v~ k~t qua danh gia, x~p 10<;lich~t luqng can

bQ,cong chilc, vien chilc cua dp co thfrmquy~n;
- H6 sa giai quy~t ki~n nghi v~ k~t qua danh gia, x~p 10<;lich~t luqng can bQ,cong

chilc, vien chilc (n~u co);
- Cac van ban khac lien quan (n~u c6).

V. TO CmYC THl/C m~N
1. Lanh d<;locac dan vi trvc thuQcTruOngD<;lih9CKhoa h9CTv nhien, DHQG-HCM

co trach nhi~m t6 chilc, hu6ng din vien chilc, nguai lao dQng trong dan vi thvc hi~n

nghiem tuc nhung nQidung cua huang din nay.
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2. Ban Giam hieu va Truong don vi giri Phi~u danh gia phan loai cong clnrc, vien

chirc (mau 2, 3) v~ phong T6 chirc - Hanh chinh (Co Chi) tnroc llh ngay 18/1112020.

3. Cac don vi t6 chirc hop danh gia, xep loai vien chirc, ngiroi lao dong va n9P k~t

qua v~ Truong (thong qua Phong T6 chirc - Hanh chinh, phimg B06, ngiroi nhan h6 sa:

Tr~n Thi Anh Thu) truce ngay 20/11/2020. H6 sa gom:

Bien ban cuoc hop nhan xet, danh gia; (mau 1).

Phieu danh gia phan loai cong chtrc, vien chirc. (mau 2,3).

Tong hop ket qua danh gia, phan Ioai cong chirc, vien chirc. (m~u 4A, 4B).

Giri file danh sach k~t qua danh gia, phan loai vien chirc (mau 4A, 4B) thea
dia chi email nvduy@hcmus.edu. vn d~ tong hop.

4. Thong tin huang d~n diroc dang tai tren Website cua Truong, trong qua trinh th\fc

hi~n, n~u co vuang m~c, d~ nghi phan anh kip thai v~ Phong T6 chuc - Hanh chinh ThS.

Nguy~n Thi Kim Chi, DT: 0971040725, email: ntkchi@hcmus.edu.vn) d~ duQ'c ang d~n.

Tran tr<;>ng.!J.v
Not nhfjn:

- Ban TCCB-BHQG-HCM (d~ bao cao);
- Bang uy, Ban Giam hi~u;
- C6ng dOfln, BOlin Thanh nien;
- Cac dan vi tn,rc thuQc TruOng;
- Luu: VT, TCHC.

Trio Linh ThuO'c
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